Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (.,Narodne novine™
br. 120/16). ¢lanka 51. Statuta Osnovne $kole Ivana Kukuljevica. Belis¢e Skolski odbor . na
sjednici odrzanoj 27. veljate 2017. godine donosi

PRAVILNIK

0 provedbi postupaka jednostavne nabave

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila. uvjeti i na¢in postupanja Osnovne Skole Ivana Kukuljeviéa, Belisée (u daljnjem
tekstu: Naru€itelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000.00
kuna bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 500.000.00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
Jednostavna nabava) za koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. Zakon o javnoj nabavi (.,Narodne novine®
br. 120/16, u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, opée i posebne akte Narucitelja koji se
odnose na pojedini predmet nabave, te voditi ra¢una o nacelima javne nabave i moguénosti primjene
elektroni¢kih sredstava komunikacije.

IL. POSTUPAK PROVODENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Postupak provodenja jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja
od 70.000,00 kuna

Clanak 2.

Narucitelj ¢e provesti postupak nabave robe. usluga i radova €ija je procijenjena
vrijednost manja od 70.000.00 kuna, na temelju izdavanja narudzbenice jednom
gospodarskom subjektu.

Pripremu i postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000.00 kuna na
temelju narudZbenice provode zaduzeni radnici Skole u skladu s odredbama Procedure
stvaranja ugovornih obveza Narucitelja.

2. Postupak provodenja jednostavne nabave {ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve¢a od 70.000,00 kuna

Clanak 3.

Prije pocetka postupka nabave roba. radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 70.000.00 kuna ravnatelj Skole odlukom imenuje strucno povjerenstvo za
pripremu i provodenje jednostavne nabave. i to od tri ¢lana koji su radnici Skole. a kao ¢lan
moze biti imenovana i osoba od strane osnivaca.

Stru¢no povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja Narucitelj na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom odabiru putem poste (preporuéeno s povratnicom). faxom ili
elektronickom postom s dokazom o dostavi.



Rok za dostavu ponude ne smije biti kraé¢i od osam dana od dana dostavljanja poziva
za dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave. '

Stru¢no povjerenstvo je duzno provoditi postupak jednostavne nabave uzimajuci u
obzir naCela javne nabave: postupati s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama;
dogovarati se oko predmeta nabave i sadrZaja potrebne dokumentacije za nadmetanje;
obavljati pripremu i slanje poziva za dostavu ponuda, otvaranje, pregled i ocjenu pristiglih
ponuda, odabir najpovoljnije ponude, te ponistenje postupka javne nabave u skladu sa
Zakonom, odnosno drugim vaze¢im propisima.

Clanak 4.

Struéno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave bez javnog otvaranja
ponuda. Otvaranje moZe biti i javno, ako stru¢no povijerenstvo donese posebnu odluku o
tome.

Stru¢no povjeenstvo otvara ponude najkasnije u roku tri (3) dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda, ocjene i rangiranja ponuda struéno povjerenstvo
sastavlja zapisnik i daje prijedlog ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.

Na osnovi zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjene ponuda struénog povijerenstva, te
prijedloga za odabir najpovoljnije ponude ravnatelj donosi obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude koju dostavlja svakom ponuditelju u roku od deset (10) dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda, i to postom ili elektronickom postom.

Ravnatelj ¢e ponistiti postupak nabave male vrijednosti iz razloga propisanih
odredbama Zakona, te obavijesti o poniStenju nabave dostaviti svakom ponuditelju postom ili
elektroni¢kom postom. ‘

Protiv obavijesti o odabiru ponude ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Ravnatelj odabranom ponuditelju dostavlja narudZbenicu i sklapa s odabranim
ponuditeljem ugovor.

Ravnatelj potpisuje ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s odredbama Statuta Skole.

3. Kiriterij za odabir ponude
Clanak 5.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni trogkovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

Clanak 6.
Pri provedbi ovog Pravilnika Narutitelj je duzan voditi raduna o eventualnom sukobu

interesa ovlaStenih osoba. Na sukob interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa.



I11. ZURNA NABAVA

Clanak 7.

U slucaju vise sile. dogadaja izvan kontrole i neovisno od volje Narucitelja. a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbjeéi. jednostavna nabava. bez obzira na procijenjenu vrijednost
nabave provodi se izdavanjem narudZbenice. na osnovi zatraZene ponude od najmanje jednog

gospodarskog subjekta.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na web stranici Skole.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba i
usluga male vrijednosti od 8. travnja 2014. godine (KLASA: 003-01/14-01/2. URBROJ:

2185/08-14-01).
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