OSNOVNA SKOLA IVANA KUKULJEVICA, BELISCE
KRALJA TOMISLAVA 196, 31551 BELISCE

KLASA: 011-03/25-01/10
URBROJ: 2185-08-02-25-1
Belice, 8. listopada 2025. godine

Na temelju ¢lanka 69. Statuta Osnovne $kole Ivana Kukuljevic¢a, Belisée, a u svezi s
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj 11/18, 83/23) i Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne novine“ broj 95/2019), ravnatelj $kole donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad $kole i
obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj koli Ivana Kukuljevi¢a, Belis¢e (u daljnjem
tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Ravnatelj Skole pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloZiti svi zaposlenici u $koli, stru¢na tijela u $koli i Skolski odbor, osim ako posebnim
propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje predlozene
ugovorne obveze u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom javne nabave $kole za tekuéu
godinu.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi da predloZena ugovorna
obveza nije u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom javne nabave za teku¢u godinu, istu
predloZenu obvezu ravnatelj $kole duZan je odbaciti ili predloZiti Skolskom odboru promjenu
financijskog plana i plana javne nabave.

Clanak 4.

Nakon $to ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZena ugovorna
obveza u skladu s vaZe¢im financijskim planom i planom javne nabave $kole, ravnatelj donosi
odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju $kolsku ustanovu,
ravnatelj $kole duZan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odnosno ugovornim obvezama.

U slucaju sklapanja ugovora kopije istih dostavljaju se ra¢unovodstvu §kole.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (NN br .
120/16,114/22) tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:



I;

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prema
Prijedlog za nabavu: Spremacice, domar potrebi
1. Materijal za
¢isc¢enje i
odrZavanje
objekta Tjedno,mjesecno
2. Skolska Kuharica
kuhinja Ponuda, Prema potrebi
3. Uredski Ucitelji, strucni
materijal suradnici, adm. osoblje | narudZbenica, Prema potrebi
4. Udzbenici, Ucitelji, str. suradnici,
stru¢na knjiznicar, adm. ugovor
literatura, osoblje
knjige za
lektiru Do polovine
5. Pedagoska srpnja
dokumentacija | Pedagog, tajnik Prema potrebi
6. Oprema i
nastavna Ucitelji i strucni
sredstva suradnici Prema potrebi
7. Ostale usluge,
radovi, oprema | Zaposlenici - nositelji
pojedinih aktivnosti
2. | Provjerajeli prijedlog | Ravnateljili Ravnatelj odobravaili | 3 dana od
u skladu s financijskim | ra¢unovoda $kole ne sklapanje zaprimanja
planom/proracunom i ugovora/narudzbe zahtjeva
planom javne nabave
3. | Sklapanje ugovora Ravnatelj ili tajnik Ugovor/narudzbenica | Ne duZe od 15

[zdavanje
narudzbenice

Skole ili ra¢unovoda
Skole

dana od dana
odobrenja iz
tocke 2.




Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave tada se stvaranje
obveza provodi po sljedecoj proceduri:

I1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu: Prema

1. Materijal za Spremacice, domar potrebi
¢is¢enje i
odrzavanje
objekta

2. Skolska kuhinja | Kuharica Ponuda, Tjedno,

3. Uredski mjesecno
materijal Ucitelji, strucni narudZbenica,

4. Udzbenici, suradnici, adm. osoblje Prema
strucna Ucitelji, str. suradnici, | ugovor potrebi
literatura, knjiznicar, adm.
knjige za osoblje Prema
lektiru potrebi

5. Pedagoska
dokumentacija | Pedagog, tajnik

6. Opremai
nastavna Ucitelji i strucni
sredstva suradnici Do polovine
7. Ostale usluge, srpnja
radovi, oprema | Zaposlenici - nositelji Prema
pojedinih aktivnosti potrebi
Prema
potrebi
2. Provjeraje li prijedlog | Ravnatelj ili Ravnatelj odobrava ili ne | 3 dana od
u skladu s financijskim | ra¢unovoda sklapanje zaprimanja
planom/proracunom i ugovora/narudzbe zahtjeva
planom javne nabave
3. Sklapanje ugovora Ravnatelj ili tajnik Ugovor/narudzbenica Ne duZe od 15
[zdavanje dana od dana
narudZbenice odobrenja iz
tocke 2.
Rb AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Zaposlenici - ucitelji, Prijedlog s opisom Tijekom
opreme/koristenje nositelji pojedinih potrebne godine, a
usluga/radove poslova i aktivnosti opreme/usluga/radovai | najkasnije
(npr. pojedini ucitelj okvirnom cijenom mjesec dana
potrebu za nabavom prije
opreme za njegovo pripreme
podrucje) godiSnjeg

plana nabave




za sljedecu

godinu
Priprema tehnicke i Ako proces nije
natjecajne centraliziran narazini | Tehni¢kai Idealno do
dokumentacije za osnivaca - jedinice natjecajna pocetka
nabavu lokalne i podrucne dokumentacija godine u kojoj
opreme/usluga/radova | (regionalne) se pokrece
samouprave ucitelji u postupak
suradnji s ravnateljem nabave, kako
ili tajnikom Skole. bises
Moguce je angazirati nabavom
vanjskog struc¢njaka moglo odmah
zapoceti
Ukljucivanje stavki iz
plana nabave u Racunovoda i ravnatelj | Financijski Rujan-
financijski plan/proracun prosinac
plan/proracun
Prijedlog za pokretanje | Zaposlenici - nositelji Dopis s prijedlogom te
postupka javne nabave | pojedinih poslovai tehni¢kom i natje¢ajnom
aktivnosti dokumentacijom Tijekom
U ovoj fazi ravnatelj godine
treba preispitati
stvarnu potrebu za
predmetom nabave
Provjera je li prijedlog 2 dana od
u skladu s donesenim Racunovoda i Odobrenje pokretanja zaprimanja
planom nabave i ravnatelj postupka prijedloga
financijskim
planom/proracunom
Provjera je li tehnicka i NajviSe 30
natjecajna Pokrece postupak javne | dana od
dokumentacija u Ravnatel;j ili tajnik nabave zaprimanja
skladu s propisima o prijedloga za
javnoj nabavi pokretanje
postupka

javne nabave

Pokretanje postupka
javne nabave

Ravnatelj ili tajnik

Objava natjecaja

Tijekom
godine

Clanak 7.

Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e

se na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Osnovne $kole Ivana Kukuljeviéa, Beli§ce.

¥,




